Einrichten eines eMail-Accounts mit OUTLOOK
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Starten Sie "Outlook 2003" (andere Versionen von Outlook sehen &hnlich aus) und gehen
Sie auf "Extras" und dann auf "E-Mail-Konten"!
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Mit diesem Assistenten konnen Sie die von Outlook
verwendeten E-Mail-Konten und Yerzeichnisse dndern.

E-Mail

' Ein neues E-Mail-Konto hinzufiigen
" vorhandene E-Mail-Konten anzeigen oder bearbeiten

Yerzeichnis

" Ein neues Yerzeichnis oder Adressbuch hinzufiigen

" Yorhandene Yerzeichnisse oder Adresshiicher anzeigen
oder bearbeiten

< Zuriick

’ Schliefen I

Klicken Sie auf "Ein neues E-Mail-Konto hinzufiigen" und dann auf "Weiter"!
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Servertyp
‘Wahlen Sie den Servertyp, mit dem Ihr neues E-Mail-Konto arbeitet,

(" Microsoft Exchange Server

Es wird eine Verbindung zu einem Exchange Server hergestellt, um E-Mail 2u
lesen, auf Offentliche Ordner zuzugreifen und Dokumente freizugeben.

" IMAP

Es wird eine Yerbindung zu einem IMAP-Mailserver hergestellt, um E-Mail zu
downloaden und Postfachordner zu synchronisieren.

" HTTP

Es wird eine Verbindung zu einem HTTP-Mailserver wie Hotmail hergestellt, um
E-Mail zu downloaden und Postfachordner zu synchronisieren,

(" Zusétzliche Servertypen

Es wird eine VYerbindung zu einem Mailserver einer anderen Arbeitsgruppe oder
eines Drittanbieters hergestellt.

< Zuriick

| Abbrechen |

Waéhlen Sie "POP3" aus und klicken auf "Weiter"!
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Internet-E-Mail-Einstellungen {POP3)
Alle Einstellungen auf dieser Seite sind nétig, damit Ihr Konto richtig funktioniert.

Benutzerinformationen Serverinformationen

Ihr Mame: l| Posteingangsserver (POP3); I

E-Mail-Adresse: | Postausgangsserver (SMTP): I

Anmeldeinformationen Einstellungen testen

Benutzername: l Wir empfehlen Ihnen, das neue Konto nach dem
Eingeben aller Informationen in diesem Fenster zu

Kennwort: l testen, indem Sie auf die Schaltflache unten klicken

(Metzwerkverbindung erforderlich).
IV Kennwort speichern
Kontoeinstellungen testen, ..

™ Anmeldung durch gesicherte

Kennwortauthentifizierung (SPA) o E i

£ Zurick I Weiter > | Abbrechen

Diese leere Eingabemaske sollten Sie jetzt sehen.
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Internet-E-Mail-Einstellungen (POP3)
Alle Einstellungen auf dieser Seite sind nétig, damit Ihr Konto richtig funktioniert.

Benutzerinformationen Serverinformationen

Thr Name: {hr Mame Posteingangsserver (POP3); {mail.ihredomain.de

E-Mail-Adresse: {name@itredomain. de Postausgangsserver (SMTP): Imail.ihredomain.de

Anmeldeinformationen Einstellungen testen

Benutzername: IIhrLogin - 2,B. v012345)| Wir empfehlen Thnen, das neue Konto nach dem
Eingeben aller Informationen in diesem Fenster zu

Kennwort: I******** testen, indem Sie auf die Schaltflache unten klicken

(Metzwerkverbindung erforderlich).
IV Kennwort speichern
Kontoeinstellungen testen...

™ anmeldung durch gesicherte

Kennwortauthentifizierung (SPA) Weitere Einstellungen. .. I

< Zurick I Weiter > I Abbrechen |

Tragen Sie jetzt bei "Inr Name" IHREN Namen, der bei dem Empféanger Ihrer E-Mails
angezeigt werden soll, ein. Bei "E-Mail-Adresse" tragen Sie bitte Ihre E-Mail-Adresse ein
(Bsp. ,petra.mueller@ihrefirma.de).

Unter "Benutzername" und "Kennwort" tragen Sie die entsprechenden Daten ein (Bsp.
~,merkmdaller und ,HztR56Re").

Bei "Posteingangserver (POP3)" und "Postausgangsserver (SMTP)" tragen Sie bitte
"thredomain.de" ein. Das "ihredomain.de" ist selbstverstandlich durch lhren
Domainnamen, den Sie bei uns haben, zu ersetzen.
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Internet-E-Mail-Einstellungen (POP3)
Alle Einstellungen auf dieser Seite sind nétig, damit Ihr Konto richtig Funktioniert.

Benutzerinformationen Serverinformationen
Thr Name: Thr Name Posteingangsserver (POP3):  [mail.ihredomain.de
E-Mail-Adresse: |name@ihredomain.de Postausgangsserver (SMTP): [mail ibredomain.de
Anmeldeinformationen Einstellungen testen

Benutzername: [IhrLogin - 2.B. v012345 ‘Wir empfehlen Thnen, das neue Konto nach dem

Eingeben aller Informationen in diesem Fenster 2u

Kennwort: petototofofotoR testen, indem Sie auf die Schaltflache unten Klicken

{Metzwerkverbindung erforderlich).

IV Kennwort speichern
Kontoeinstellungen testen. ..

™ Anmeldung durch gesicherte

Kennwortauthentifizierung (SP&) Weitere Einstellungen. .,

< Zuriick | ‘Weiter > | Abbrechenl

Klicken Sie jetzt auf "Weitere Einstellungen..."!
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Allgemein |Pnstausgangsserver | Vevbindungl Erweitert l
E-Mail-Konto

Geben Sie einen Namen filr dieses Konto ein. Zum Beispiel:
“Arbeit" oder "Microsoft Mail Server",

Benutzerinformation

Firma: |

Antwortadresse: I

Abbrechen

Sie sollten jetzt dieses Fenster sehen und sich im Reiter "Allgemein" befinden.
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Allgemein |Postausgangsserver | Yerbindung | Erweitert I

E-Mail-Konto

Geben Sie einen Namen fir dieses Konto ein. Zum Beispiel:
"arbeit" oder "Microsoft Mail Server”,

IIhr Mail-Kontoname

Benutzerinformation

Firmat Thr Mame

Antwortadresse: lname@ihredomain.de

I OK I Abbrechen |

Tragen Sie jetzt bei E-Mail-Konto Ihren E-Mail-Kontonamen ein. Diese Eingabe dient nur
Ihrer Orientierung unter Outlook 2003, wenn Sie spéter evtl. mehrere E-Mail-Konten
abrufen. Bei den Benutzerinformationen tragen Sie bitte unter "Firma:" lhren Namen oder
Ihre Firmenbezeichnung ein.

Unter "Antwortadresse:" tragen Sie bitte Ihre E-Mail-Adresse, die Sie zuvor unter Schritt 5
auch eingetragen haben, ein.
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Allgemein Postausgangsserver IVerbindung ] Erweitert

™ Der Postausganasserver (SMTP) erfordert Authentifizierung

€ Yor dem Senden bei Posteingangsserver anmelden

oK I Abbrechen I

Klicken Sie jetzt auf den "Reiter" "Postausgangsserver". Sie sollten nun dieses Bild sehen.
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Allgemein  Postausgangsserver | verbindung | Erweitert |
IV Der Postausgangsserver (SMTP) erfordert Authentifizierung

% Gleiche Einstellungen wie Fiir Posteingangsserver verwenden
" anmelden mit

" vor dem Senden bei Posteingangsserver anmelden

oK I Abbrechen

Wichtig! Setzen Sie beim "Postausgangsserver (SMTP) erfordert Authentifizierung" ein
Hékchen in das kleine weiBe Kastchen und wahlen "Gleiche Einstellungen wie far

Postausgangsserver verwenden" an. Ohne diese aktivierte Option, werden Sie Probleme
beim Verschicken von E-Mails haben.
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Allgemein ] Postausgangsserver Yerbindung |Erweitert

O_ Geben Sie an, welche Art von Verbindung Fir E-Mail
é—‘,}, verwendet werden soll,

Verbindung
' (Iber das lokale Netzwerk verbinden (LAN)
[~ Mit Modem verbinden, wenn Qutlook offline ist
" Uber Modem verbinden

" Internetverbindung manuell herstellen

Modem

Die folaende DEU-Met

OK I Abbrechen |

Klicken Sie jetzt auf den Reiter "Verbindung". In der Regel ist hier der erste Button ,,...
(LAN)“ an zuklicken. Dies kann aber abhangig von lhrer lokalen Umgebung auch anders
sein.
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Allgemein | Postausgangsserver | Verbindung Erweitert I

Serveranschlussnummern

Posteingangsserver (POP3): I 110| Standard verwenden |

I~ Server erfordert eine verschlisselte Verbindung (S5L)

Postausgangsserver (SMTP): I 25

™ Server erfordert eine verschlisselte Yerbindung (S5L)

Servertimeout

Kurz = f———— lang 1 Minute

Ubermittiung

I Kopie aller Nachrichten auf dem Server belassen

OK I Abbrechen l

Klicken Sie auf den Reiter "Erweitert". Hier sollte eigentlich schon alles so eingestellt sein,
wie es auf dem Bild zu erkennen ist. Wenn nicht, dann &ndern Sie bitte bei
"Posteingangsserver (POP3)" den Wert auf 110 und bei "Postausgangsserver (SMTP)"
den Wert auf 25. Klicken Sie zum Abschluss auf "OK"!
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Kontoeinrichtung abgeschlossen!

Sie haben alle Informationen eingegeben, die zum
erfolgreichen Einrichten eines Kontos notwendig sind.

Klicken Sie auf “Fertig stellen”, um den Assistenten zu
schliefien.

£ ZUriick

Klicken Sie jetzt auf "Fertig stellen"! Das E-Mail-Konto wurde jetzt eingerichtet. Zur
Uberprufung kénnen Sie nun wie unter Schritt 14 beschrieben fortfahren.

Uberpriifung der Einstellungen (nicht zwingend nétig !)
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Klicken Sie auf "Extras" und dann auf "E-Mail-Konten"!
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Mit diesem Assistenten konnen Sie die von Outlook
verwendeten E-Mail-Konten und Yerzeichnisse dndern.

E-Mail

" Ein neues E-Mail-Konto hinzufiigen
(¢ Vorhandene E-Mail-Konten anzeigen oder bearbeiten

Yerzeichnis

" Ein neues Yerzeichnis oder Adressbuch hinzufiigen

" vorhandene Yerzeichnisse oder Adressbiicher anzeigen
oder bearbeiten

|  SchlieBen |
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Klicken Sie jetzt auf die zweite Option "Vorhandene E-Mail-Konten anzeigen oder
bearbeiten"! und dann auf "Weiter"!
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E-Mail-Konten
‘Wahlen Sie ein Konto, um dessen Einstellungen zu bearbeiten oder um es zu entfernen.

E-Mail Filr diese Konten wird in der folgenden Reihenfolge bearbeitet:

Andern... |
H Hinzufiigen. .. I
Entfernen l

" PORJSMTP (Standard)

#ls Standard Festl,

Mach oben |
Mach unten l

MNeue Nachrichten Gbermitteln an:
Persénliche Ordner ;[ Neue Outlook-Datendatei. .. |

< Zuriick

Abbrechen I

Unter "E-Mail-Konto" sollte jetzt das von lhnen neu eingerichtete E-Mail-Konto angezeigt
werden. Wenn Sie mehrere E-Mail-Konten einrichten méchten, dann wiederholen Sie
unsere Anleitung von Schritt 1 - 13. Es wiirden dann bei einer Uberpriifung mehrere Mail-
Konten hier angezeigt werden.



